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1.Правовая основа закупки товаров, работ, услуг
1.1. При закупке товаров, работ, услуг заказчики руководствуются Конституцией Российской Федерации, Гражданским Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 223-ФЗ от 18 июля 2011 года "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц", другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также принятыми в соответствии с ними и утвержденными правовыми актами, регламентирующими правила закупки (далее - положение о закупке).

1.2. Положение о закупке является документом, который регламентирует закупочную деятельность заказчика и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.
2.  Положение о закупке, область применения, цели и задачи

2.1. Предмет и объект регулирования  

2.1.1.  Положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд ФГБОУ РАМЖ (далее   –  Положение) регулирует отношения по закупкам, в том числе порядок закупки товаров,  работ, услуг для нужд ФГБОУ РАМЖ (далее – академия), определяющий содержание,  последовательность, сроки исполнения процедур закупок и основные функции субъектов закупок.  

2.1.2. Термины и определения, применяемые в настоящем Положении, приведены  в  Приложении 1 к настоящему Положению. 

2.2. Область применения 

2.2.1. Положение применяется во всех случаях расходования собственных средств на закупку товаров, работ, услуг для нужд академии, если иное не предусмотрено настоящим Положением, за исключением случаев, когда такое расходование должно осуществляться  в соответствии  с  положениями  Федерального закона  от  05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».  
Настоящее Положение не применяется также в случаях: 

    - заключения академией договоров на возмещение эксплуатационных и иных расходов; 

    - заключения академией договоров (соглашений) об уплате членских и иных  взносов; 

    - заключения соглашений о погашении задолженности академии; 

  - заключения иных договоров, не связанных с закупкой товаров, работ, услуг для  удовлетворения нужд академии. 

Заключение, изменение и расторжение академией договоров, указанных в пункте 2.2.1. настоящего Положения, осуществляется в соответствии с Гражданским кодексом  Российской Федерации в  порядке, утвержденном  приказом и иными локальными актами академии. 

2.2.2. В случаях закупки товаров, работ, услуг стоимостью, превышающей размер  крупной  сделки, закупка товаров, работ, услуг совершается с разрешения Учредителя, в   порядке, определенном Уставом  академии. 

2.2.3. Настоящее Положение не применяется в случаях, когда закупаемые услуги  оказываются международными финансовыми организациями, созданными в соответствии с международными договорами, участником которых является Российская Федерация, а также международными финансовыми организациями, с которыми Российская Федерация заключила международные договоры. Перечень указанных международных  финансовых организаций утверждается Правительством Российской Федерации. 
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2.3. Цели и задачи регулирования 

2.3.1. Настоящее Положение регулирует отношения по закупкам в целях: 

а) обеспечения своевременного и полного удовлетворения нужд академии в това​рах, работах, услугах; 

б) эффективного расходования денежных средств академии; 

в) развития и использования инновационных продуктов и технологий; 

г) обеспечения энергосбережения и повышения энергетической эффективности. 

2.3.2. В соответствии с указанными в пункте 2.3.1 целями настоящее Положение  обеспечивает решение следующих задач: 

а) определение предмета, объекта, области применения, содержания процесса за​купки товаров, работ, услуг для нужд академии и требований к осуществлению отноше​ний, связанных с закупкой товаров, работ, услуг (в виде определений, описания и требова​ний к процессу закупки товаров, работ, услуг для нужд академии);  

б) осуществление своевременной закупки товаров, работ, услуг необходимого ка​чества, обеспечивающих бесперебойную работу и развитие академии; 

в) координация и устранение дублирования деятельности подразделений академии при закупке товаров, работ, услуг; 

г) определение приоритетов в закупке инновационных и энергосберегающих това​ров и оборудования; 

д) обеспечение равноправных и справедливых условий участия в закупке товаров, работ, услуг для нужд академии участников закупки товаров, работ, услуг (далее – участ​ник закупки); 

е) развитие добросовестной конкуренции; 

ж) предотвращение коррупции и иных злоупотреблений со стороны работников  академии, задействованных в закупочной деятельности; 

з) создание условий для контроля расходования средств. 
3.  Организация закупочной деятельности в академии 

3.1. Подразделения-заказчики 

В целях закупки товаров, работ, услуг подразделения-заказчики осуществляют сле-дующие функции, связанные с формированием, проведением закупки товаров, работ, услуг и исполнением договора по результатам закупки: 

а) определение потребностей подразделения в товарах, работах, услугах; 

б) определение начальной (максимальной) цены договора, заключаемого по ре​зультатам закупки товаров, работ, услуг, и согласование источника финансирования и на​личия средств для данной закупки в соответствии с Планом финансово - хозяйственной деятельности ; 

в) составление заявки на закупку, в том числе технического задания и обоснования  начальной (максимальной) цены договора; 

г) формирование требований к закупаемым товарам, работам и услугам; 

д) участие в работе единой комиссии по закупке товаров, работ, услуг (далее - комиссия); 

е) участие в подготовке разъяснений положений документации о закупке товаров,  работ, услуг по вопросам, связанным с установленными требованиями к закупаемым  товарам, работам и услугам, подготовка и предоставление комиссии заключений на  соответствие заявок участников закупки требованиям, выставляемым подразделением- заказчиком к закупаемым товарам, работам, услугам; 

ж) при проведении конкурсов подготовка и предоставление комиссии заключений по результатам оценки заявок на участие в конкурсе по критерию «качество товаров, работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса»; 
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з) подготовка по результатам исполнения договора предложений по совершенство​ванию системы закупки товаров, работ, услуг для нужд академии в целях повышения ее эффективности. 

3.2. Единые комиссии по закупке товаров, работ, услуг 

3.2.1. В целях принятия решений по результатам процедур, направленных на закупку товаров, работ, услуг для нужд академии, создаются единые комиссии по закупке товаров, работ, услуг (далее - комиссии), количество, направление деятельности и персональный  состав которых устанавливаются  ректором  академии.  

3.2.2.  Основными функциями комиссии являются: 

а) принятие решений о допуске (отказе в допуске) участников закупки  к участию в  процедурах закупки товаров, работ, услуг для нужд академии; 

б) определение победителя по результатам закупки товаров, работ, услуг; 

в) принятие решения об отклонении заявок всех участников закупки, поданных в  целях участия в закупке товаров, работ, услуг для нужд академии в случае принятия  академией решения об отмене закупки товаров, работ, услуг до определения победителя по основаниям, предусмотренным настоящим Положением. 

3.2.3.  Работа комиссии осуществляется на ее заседаниях в порядке, установленном   регламентом работы единой комиссии по закупке товаров, работ, услуг. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем  присутствует не менее  чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. Голосование осуществляется открыто. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. В случае равенства голосов, решение принимает председатель комиссии. 

3.3. Контрактный управляющий

3.3.1. Если совокупный годовой объем закупок заказчика в соответствии с планом-графиком не превышает сто миллионов рублей и у заказчика отсутствует контрактная служба, заказчик назначает должностное лицо, ответственное за осуществление закупки или нескольких закупок, включая исполнение каждого контракта (далее - контрактный управляющий). Контрактный управляющий осуществляет организационно-техническое обеспечение проведения процедур, направленных на закупку товаров, работ, услуг для нужд академии, в порядке, установленном настоящим Положением. Контрактный управ​ляющий должен иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

3.3.2. Основными функциями контрактного управляющего  являются:
а) подготовка и размещение в единой информационной системе (www.zakupki.gov.ru) и на официальном сайте академии извещений об осуществлении закупок, документации о закупках и проектов договоров, подготовка и направление приглашений к участию в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, другой  информации, подлежащей такому размещению в соответствии с настоящим Положением;

б) осуществление закупок, в том числе заключение контрактов;

в) организация в случае необходимости на стадии планирования закупок консульта​ции с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

г) рассмотрение дел об обжаловании результатов определения поставщиков (под​рядчиков, исполнителей) и подготовка материалов для выполнения претензионной рабо​ты;
5
д) сбор заявок на закупку, подготовленных подразделениями-заказчиками, консуль-тационное сопровождение деятельности подразделений-заказчиков, направленной на за-купку товаров, работ, услуг для нужд академии; 

е) согласование подготовленного подразделением-заказчиком формирования зая-вок на закупку и документации о закупке товаров, работ, услуг и подписанного руководи-телем подразделения-заказчика обоснования начальной (максимальной) цены договора, заключаемого по результатам закупки (при условии наличия информации о стоимости за​купаемых товаров, работ, услуг, в том числе, по условиям договоров на поставку анало​гичных товаров,  выполнение  аналогичных работ, оказанию аналогичных услуг, заклю​ченных академией ранее), и способа закупки (включая закупку товаров, работ, услуг у единственного поставщика), требований к закупаемым товарам, работам, услугам, опреде​ленных подразделениями-заказчиками; 

ж) формирование порядка оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; 

з) составление  документации о закупке товаров, работ, услуг; 

и) составление плана закупки товаров, работ, услуг, подготовка изменений для внесения в план закупок;     
к) организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии; 

л) прием и регистрация документов, полученных в процессе закупки товаров, работ,  услуг для нужд академии от претендентов и участников закупки; 

м) подготовка  разъяснений  и  изменений  документации  о  закупке  товаров,  работ, услуг (при необходимости с привлечением подразделений-заказчиков); 

н) обеспечение подписания договора по результатам закупки товаров, работ, услуг; 

о) ведение реестра договоров, заключенных в соответствии с настоящим  Положением; 

п) мониторинг закупок товаров, работ, услуг для нужд академии; 

р) формирование ежеквартальных отчетов о результатах закупок товаров, работ,  услуг для нужд академии; 

с) подготовка предложений по совершенствованию системы закупок товаров, работ,  услуг для нужд академии в целях повышения ее эффективности; 

т) в случае необходимости, доработка требований к закупаемым товарам, работам,  услугам, заявки на закупку, в том числе обоснования начальной (максимальной)  цены  договора, подготовленных подразделением-заказчиком, а также предложение способа  закупки товаров, работ, услуг, услуг по экспертной, аналитической, образовательной  деятельности, включая образовательные услуги по повышению квалификации. 

у)  разработка плана-графика, подготовка изменений для внесения в план-график;
ф) осуществление иных полномочий, предусмотренных настоящим Положением.

3.4.  Комиссия при ректоре академии

3.4.1.  Контроль за деятельностью, связанной с закупкой товаров, работ, услуг для нужд академии, а также принятие оперативных решений по вопросам, связанным с заку​почной деятельностью академии, осуществляются комиссией при ректоре академии, пер​сональный состав которой утверждается ректором академии.

3.4.2. Основными функциями комиссии при  ректоре академии являются: 

а) анализ отчетов о проведении закупки товаров, работ, услуг для нужд академии,    подготовленных контрактным управляющим, и определение мероприятий, которые    необходимо  предпринять  в  целях совершенствования системы закупок  академии; 

б) контроль соответствия процедур закупки товаров, работ, услуг для нужд акаде​мии, требованиям настоящего Положения, а также иных локальных актов академии, связанных с закупочной  деятельностью,  путем  проведения  плановых  и  внеплановых проверок; 
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в) принятие решений по вопросам, связанным с закупкой товаров, работ,  услуг для  нужд академии, не урегулированных настоящим Положением; 

г) согласование проведения закупки товаров, работ, услуг у единственного  постав​щика (исполнителя, подрядчика) в случаях, предусмотренных настоящим Положением; 

д) рассмотрение жалоб, полученных от участников закупки; 

е) решение спорных вопросов, возникающих при взаимодействии субъектов дея​тельности по закупкам в процессе реализации требований настоящего Положения.  
4.  Работа комиссии по закупке товаров, работ, услуг

4.1. Решение о создании комиссии принимается ректором академии до размещения на официальном сайте информации о закупке товаров, работ, услуг. Замена члена комиссии допускается только по решению ректора академии. 

4.2.  Число членов комиссии должно быть не менее чем пять человек. 

4.3. В состав комиссии не могут включаться лица, лично заинтересованные в  результатах закупки (представители участников, подавших заявки на участие в закупке  товаров, работ, услуг, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо  лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе лица,  являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов  управления, их кредиторами). В случае выявления указанных лиц в составе комиссии,  ректором академии принимается решение об изменении состава комиссии и об  исключении таких лиц из ранее утвержденного состава комиссии. 

4.4. При осуществлении функций, возложенных на комиссию, члены комиссии  обязаны: 

а) строго соблюдать требования настоящего Положения, а также иных локальных  актов академии, связанных с закупочной деятельностью; 

б) лично присутствовать на заседаниях комиссии, отсутствие на заседании комис​сии допускается только по уважительным причинам в соответствии с законодательством  Российской Федерации; 

в) своевременно выносить решения по вопросам, относящимся к компетенции  комиссии; 

г) лично подписывать протоколы, формируемые по результатам работы комиссии; 

д) содействовать достижению целей, установленных настоящим Положением; 

е) обеспечивать участникам закупки равноправные, справедливые возможности участия в закупке товаров, работ, услуг для нужд академии; 

ж) незамедлительно сообщить председателю комиссии или в комиссию при ректоре академии о невозможности принимать участие в работе комиссии в случае установления личной заинтересованности в результатах закупки товаров, работ,  услуг; 

з) незамедлительно информировать непосредственное руководство о невозможно​сти реализации в соответствии с требованиями настоящего Положения возложенных на  такого члена комиссии обязанностей. 

4.5. При осуществлении функций, возложенных на комиссию, члены комиссии  вправе: 

а) письменно изложить свое особое мнение, которое прилагается к протоколу,  формируемому в соответствии с настоящим Положением по результатам работы  комиссии; 

б) предоставлять в комиссию при ректоре академии предложения по совершен​ствованию деятельности, связанной с закупкой товаров, работ, услуг для нужд академии. 

4.6. При осуществлении функций, возложенных на комиссию, членам комиссии  запрещается: 

а) участвовать в переговорах с участниками закупки; 
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б) создавать преимущественные условия участия в закупке товаров, работ, услуг для  нужд академии; 

в) принимать решения путем проведения заочного голосования, а также делегиро​вать свои полномочия иным лицам; 

г) отказаться от голосования; 

д) предоставлять информацию о ходе, результатах закупки товаров, работ, услуг, за  исключением случаев, когда предоставление такой информации предусмотрено настоя​щим Положением, иными локальными актами академии, связанными с закупочной деятельностью, а также законодательством Российской Федерации. 

4.7.  Комиссия вправе: 

а) обращаться к подразделению-заказчику для предоставления разъяснений по  предмету закупки; 

б) направлять запросы участникам закупки при возникновении необходимости     получения от участников закупки разъяснения положений заявок на участие в закупке  товаров, работ, услуг, поданных такими участниками; 

в) в случае необходимости привлекать к своей работе экспертов; 

г) предоставлять в комиссию при ректоре академии предложения по  совершенст-вованию  деятельности,  связанной  с  закупкой  товаров,  работ,  услуг. 

4.8. На члена комиссии возлагается персональная ответственность за неисполнение  или ненадлежащее исполнение функций комиссии в соответствии с настоящим  Положением. 

5.  Требования к закупаемым товарам, работам, услугам 

5.1. В целях закупки товаров, работ, услуг для нужд академии подразделение- заказчик должно в полном соответствии с регламентом формирования заявок на закупку и документации о закупке товаров, работ, услуг определить требования к товарам, работам, услугам, поставляемым (выполняемым, оказываемым) в рамках исполнения договора, заключаемого по результатам закупки товаров, работ, услуг. 

5.2. При формировании требований к закупаемым товарам, работам, услугам  подразделение-заказчик должно соблюдать следующие условия: 

а) устанавливаемые требования к товарам, работам, услугам должны быть понят​ными и полными, обеспечивать четкое и однозначное изложение требований к качеству и иным показателям товаров, работ, услуг; 

б) должны учитываться действующие на момент закупки товаров, работ, услуг  требования, предъявляемые законодательством Российской Федерации по видам товаров  об обязательной сертификации, об обязательном наличии санитарно - эпидемиологическо​го заключения, а также положения Федерального закона от 27.12.2002г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании»; 

в) устанавливаемые требования не должны искусственно ограничивать круг това​ров,  работ, услуг, соответствующих таким требованиям, (кроме случаев, отнесенных п.п. «е» п. 5.2. настоящего Положения к исключениям) или круг потенциальных участников закупки; 

г) требования к закупаемым товарам, работам, услугам должны быть ориентирова​ны  на приобретение качественных товаров, работ, услуг, имеющих необходимые  подраз​делению-заказчику потребительские свойства и технические характеристики,  характери​стики экологической и промышленной безопасности; 

д) устанавливаемые требования к предмету закупки должны, по возможности,  обеспечивать представление участниками закупки предложений о поставке инновацион​ных товаров и энергосберегающих технологий. 

е) при указании в документации о закупке на товарные знаки, марки и модели то​вара, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промы-
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шленные образцы, наименование места происхождения товара, наименование произ​водителя, они должны сопровождаться словами «или эквивалент», за  исключением слу​чаев необходимости обеспечения взаимодействия и совместимости закупаемых  товаров, работ, услуг с товарами, результатами работ, услуг, используемыми  академией,  а  также  в  иных  исключительных  случаях  по  решению  руководителя  подразделения-заказчика. Эквивалентность закупаемых товаров, работ, услуг определяется в соответствии с требованиями и показателями, устанавливаемыми в документации о закупке. 

5.3. В случаях, когда подразделение-заказчик не имеет возможности самостоятель​но сформулировать требования к закупаемым товарам, работам, услугам, академия вправе    разместить на официальном сайте сообщение о заинтересованности в проведении закупок  с указанием срока и формы представления заинтересованными поставщиками (испол​нителями, подрядчиками) предложений о функциональных, эксплуатационных, техниче​ских, качественных и иных характеристиках продукции, после чего, сформулировать необходимые требования на основании сведений, содержащихся в предложениях, пред​ставленных заинтересованными поставщиками (исполнителями, подрядчиками). 

5.4.  В  целях  формирования  требований,  предъявляемых  к  закупаемым  товарам,  работам, услугам, академия вправе привлекать экспертов или консультирующие организации. 
6. Требования к участникам закупки 

6.1. Решение о допуске участника закупки к участию в закупке товаров, работ, услуг принимается комиссией в соответствии с перечисленными в пунктах 6.3-6.6 настоя​щего Положения критериями допуска участника закупки, устанавливаемыми согласно требованиям пунктов 6 и 7 настоящего Положения. В случае несоответствия участника закупки установленным требованиям, заявка на участие в закупке товаров, работ, услуг такого участника должна быть отклонена. 

6.2. Победитель конкурса определяется комиссией в соответствии с критериями  оценки и порядком оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, устанавливае​мыми в документации о закупке товаров, работ, услуг с учетом требований пункта 7.5 настоящего Положения. 

6.3. Требования к правоспособности участника закупки 

При закупке товаров, работ, услуг для нужд академии в соответствии с порядком   применения требований по правоспособности, квалификации и репутации участников  закупки, определенном в пункте 7 настоящего Положения, устанавливаются следующие обязательные требования к правоспособности  участника закупки: 

а) соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с  законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров,  выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом  закупки; 

б) участник закупки - юридическое лицо не должен находиться в стадии ликвидации, 

в) отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

г) деятельность участника закупки не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонаруше​ниях, на день подачи заявки в целях участия в закупке товаров, работ, услуг для нужд академии; 

д) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам  и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюд​жетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает  двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. При наличии задолженности
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участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке товаров, работ, услуг не принято; 

е) показатели финансово-хозяйственной деятельности участника закупки должны  свидетельствовать о его платежеспособности и финансовой устойчивости. 

6.4. Требования соответствия квалификационным требованиям к участнику закупки 

При закупке товаров, работ, услуг для нужд академии в соответствии с порядком  применения  требований  по  правоспособности,  квалификации  и  репутации  участников  

закупки, определенном в пункте 7 настоящего Положения, устанавливаются следующие  обязательные квалификационные требования к участнику закупки: соответствие  необхо​димому квалификационному минимуму, устанавливаемому подразделением- заказчиком в соответствии с регламентом формирования заявок на закупку и формирования документа​ции о закупке товаров, работ, услуг, и указанному в документации о закупке товаров, ра​бот, услуг, включая наличие квалифицированного персонала, производственных мощно​стей, технологий и т. п. 

6.5. Деловая репутация участника закупки 

При закупке товаров, работ, услуг для нужд академии в соответствии с порядком  применения требований по правоспособности, квалификации и репутации участников  закупки, определенном в пункте 7  настоящего  Положения,  устанавливаются  следующие  обязательные требования к репутации участника закупки: 

а)  наличие  за  последние  два  года,  предшествующие  размещению  информации  о  закупке  товаров,  работ,  услуг  на  официальном  сайте,  опыта  выполнения  не  менее  двух аналогичных поставок товаров, работ, услуг, общей стоимостью не менее тридцати  процентов начальной (максимальной)  цены  договора, установленной документацией о  закупке товаров, работ, услуг. При этом, в документации о закупке товаров, работ, услуг  должно быть указано, какие товары, работы, услуги будут считаться аналогичными  закупаемым товарам, работам, услугам. Подразделение-заказчик при установлении  указанного требования, вправе увеличить размер стоимости аналогичных поставок  товаров, работ, услуг до ста процентов начальной (максимальной) цены договора,  установленной  документацией о закупке товаров, работ, услуг; 

б) регистрация в качестве юридического лица или индивидуального предпринима​теля  не позднее чем за один год до даты размещения извещения о закупке товаров, работ, услуг на официальном сайте. 

6.6. Дополнительные требования к участникам закупки 

При закупке товаров, работ, услуг для нужд академии подразделение-заказчик вправе установить также следующие требования к участникам закупки: 

а) обладание участниками закупки исключительными правами на объекты  интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора академия приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев  закупки работ, услуг по созданию произведения литературы или искусства; 

б) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупки. 
6.7. Не допускается предъявлять к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, крите-рии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.
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6.8. Установление иных требований к участникам закупки допускается исключи​тельно по согласованию с  комиссией при ректоре академии.

6.9. Требования по правоспособности, квалификации и репутации участников за​купки устанавливаются в соответствии со спецификой закупаемых товаров, работ, услуг. 

6.9.1. Во всех случаях закупки товаров, работ, услуг для нужд академии к участникам закупки должны быть установлены требования, указанные в подпунктах «а» - «г» пункта 6.3 настоящего Положения. 

Требования подпункта «д» пункта 6.3 настоящего Положения применяются в случае закупки товаров, работ, услуг на сумму, превышающую три миллиона рублей. Исключение составляют случаи закупки товаров, работ, услуг, относящихся к коду 7300000 «Общероссийского классификатора видов экономической деятельности продукции и услуг» (ОК 004-93), включая закупку научно-исследовательских, опытно- конструкторских работ, научно-технических услуг. В указанных случаях требования  подпункта «д» пункта 6.3 настоящего Положения не применяются.  

6.9.2. Требования пункта 6.4 настоящего Положения применяются в случае  закупки товаров, работ, услуг на следующие группы товаров, работ, услуг: 

а) товары, работы, услуги, относящиеся к коду 7300000 «Общероссийского  классификатора видов экономической деятельности продукции и услуг» (ОК 004-93), включая научно-исследовательские, опытно-конструкторские работы, научно-технические  услуги, а также работы, услуги по сбору, обработке, предоставлению статистических  данных, работы, услуги по экспертной, аналитической, образовательной деятельности,    включая образовательные  услуги по повышению квалификации; 

б) охрана и пожарная безопасность; 

в) разработка специального информационного обеспечения и баз данных; 

г) строительство, реконструкция, капитальный и текущий ремонт объектов  капи​тального строительства, временных построек; 

д) разработка проектной документации; 

е) ремонт и (или) техническое обслуживание товара, стоимость единицы которого  превышает один миллион рублей; 

ж) автобусные перевозки обучающихся; 

з)  техническое обслуживание автотранспорта; 

и) комплексное обслуживание помещений академии и прилегающей к ним уличной территории; 

к) очистка крыш зданий от снега; 

л) имущественное и личное страхование. 

6.9.3. При закупке научно-исследовательских работ, научно-технических услуг, в  том числе, могут устанавливаться следующие квалификационные требования к участни​кам закупки: 

а) количество научных публикаций участника закупки (и привлекаемых участни​ком закупки иных лиц), включенных в Российский индекс научного цитирования авторов  научных публикаций  в области, являющейся предметом работ, услуг;  

б) количество объектов интеллектуальной  собственности (патенты на  изобрете​ния, полезные модели, промышленные образцы) участника закупки (организации, привле-

каемой участником закупки), исключительными правами на которые обладает участник закупки (организация, привлекаемая участником закупки) в области,  являющейся предме​том работ, услуг; 

в) количество научных работников высшей научной квалификации (докторов,  кандидатов наук, докторов философии, степени, присуждаемой научными и учебными заведениями иностранных государств, имеющими соответствующие полномочия)  участника закупки (организации, привлекаемой участником закупки), привлекаемых  участником закупки к выполнению работы, услуги, являющейся предметом закупки, и  
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имеющих опыт исследований и публикаций в области работы, услуги, являющейся  предметом закупки. 

6.9.4. Применение требований по репутации участника закупки  

Требования пункта 6.5 настоящего Положения могут применяться в случае закупки   научно-исследовательских работ; работ,  услуг по  сбору,  обработке, предоставлению  статистических  данных; работ, услуг по экспертной, аналитической деятельности и должны применяться в случае закупки следующих групп товаров, работ,  услуг: 

а) товары, работы, услуги, относящиеся к коду 7300000 «Общероссийского класси​фикатора видов экономической деятельности продукции и услуг» (ОК 004-93), за  исключением научно-исследовательских работ; 

б) охрана и пожарная безопасность; 

в) разработка специального информационного обеспечения и баз данных; 

г) строительство, реконструкция, капитальный и текущий ремонт объектов  капитального строительства, временных построек; 

д) разработка проектной документации; 

е) ремонт и (или) техническое обслуживание товара, стоимость единицы которого  превышает один миллион рублей; 

ж)  автобусные перевозки обучающихся; 

з)  техническое обслуживание автотранспорта; 

и) комплексное обслуживание помещений академии и прилегающей к ним уличной территории; 

к) очистка крыш зданий от снега; 

л) имущественное и личное страхование. 
7. Преференции 

7.1. Академия вправе устанавливать преференции участникам закупки, в том числе: 

а) субъектам малого предпринимательства; 

б) поставщикам инновационных и энергосберегающих товаров, работ, услуг; 

в) отечественным производителям.  
8. Информационное обеспечение закупки товаров, работ, услуг

8.1. Положение о закупке, изменения, вносимые в указанное положение, подлежат обязательному размещению в единой информационной системе не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения.

8.2. В единой информационной системе размещается также информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено настоящим Положением о закупке, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 8.11 и 8.12. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

8.3. Заказчик дополнительно вправе разместить иную подлежащую размещению в единой информационной системе информацию на сайте заказчика в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

8.4. Извещение о закупке, в том числе извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведе​ния, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержа​
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щимся в документации о закупке.

8.5. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведе​ния:

1) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотрен​ный положением о закупке способ);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выпол​няемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если та​кая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения ито​гов закупки.

8.6. В документации о закупке должны быть указаны сведения, определенные Положением о закупке, в том числе:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потреби​тельским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выпол​няемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются пред​метом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участни​кам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

8.7. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъ​яснения положений такой документации размещаются заказчиком в единой информа-ционной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка
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осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

8.8. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.

8.9. Размещенная в единой информационной системе и на сайте заказчика в соответствии с настоящим положением о закупке информация о закупке должна быть доступна для ознакомления без взимания платы.

8.10. В единой информационной системе размещаются также другие сведения, документы и иная информация, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

8.11. Не подлежат размещению в единой информационной системе сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации.

8.12. Заказчик вправе не размещать в единой информационной системе сведения о закупке товаров, работ, услуг у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). 

8.13. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает в единой информационной системе сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг.

9. Реестр договоров и  отчет о проведении закупки товаров, работ, услуг

9.1 Контрактный управляющий формирует реестр договоров, заключенных в  соответствии с настоящим Положением, содержащий следующую информацию: 

а) номер извещения о закупке товаров, работ, услуг; 

б) способ закупки товаров, работ, услуг; 

в) дата подведения итогов по результатам закупки товаров, работ, услуг; 

г) предмет, цена и дата заключения договора; 

д) наименование, место нахождения поставщика (исполнителя, подрядчика); 

е) сведения о сроках исполнения договора; 

ж) сведения о предъявленных исках и претензиях по договору. 

9.2. Сведения, содержащиеся в реестре договоров, предусмотренном пунктом 9.1  настоящего Положения, размещаются в единой информационной системе. 

9.3. По результатам закупки товаров, работ, услуг контрактный управляющий формирует отчет о проведении закупки товаров, работ, услуг по  форме, установленной соответствующим локальным актом академии.

9.4. Отчет о проведении закупки товаров, работ, услуг должен содержать основные сведения о предмете закупки, о способе закупки, о количестве участников закупки, участвовавших в процедуре, о начальной (максимальной) цене договора, о цене,  предло​женной победителем и иными участниками закупки. К отчету о проведении закупки това​ров, работ, услуг прилагаются копии: документации о закупке товаров, работ, услуг, изме​нений (разъяснений) документации, протоколов, составленных комиссией, договора, заключенного по результатам закупки.

9.5. В течение трех рабочих дней со дня исполнения договора или со дня окончания 

срока исполнения такого договора (в зависимости от того, какое из этих событий наступи-
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ло ранее) контрактный управляющий включает копию акта сдачи-приемки товаров, работ, услуг или сведения о неисполнении договора в отчет о проведении закупки.

9.6. Отчет о проведении закупки хранится в течение пяти лет со дня исполнения или окончания срока исполнения договора, заключенного по результатам закупки.

9.7. Контрактный управляющий на основании отчетов о проведении закупки  ежеквартально формирует сводный отчет о результатах закупки товаров, работ, услуг для  нужд академии. При необходимости, сводный отчет содержит предложения по совершен​ствованию системы закупок товаров, работ, услуг для нужд академии в целях повышения ее эффективности. 

9.8. На основании сводного отчета о результатах закупки товаров, работ, услуг для  нужд академии, комиссией при ректоре формируется перечень мероприятий, которые  необходимо  предпринять  в  целях  совершенствования системы закупок академии. 

9.9. Контрактный управляющий не позднее 10-го числа месяца, следующего за  отчетным  месяцем, размещает в единой информационной системе сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных академией по результатам закупки товаров, работ, услуг.

10. Общий порядок закупки товаров, работ, услуг 

10.1. Процедуры, связанные с закупкой товаров, работ, услуг, должны осуще​ствляться в полном соответствии с требованиями настоящего Положения.

10.2. При закупке товаров, работ, услуг заказчики руководствуются следующими принципами:
1) информационная открытость закупки;

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приоб​ретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек заказчика;
4) отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.

10.3. Извещение о проведении конкурса или аукциона размещается не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе. Выигравшим торги на конкурсе признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации на основании положения о закупке, на аукционе - лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

10.4. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц,

выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с положением о закупке.

10.5. С момента размещения извещения о закупке товаров, работ, услуг в единой информационной системе какие-либо переговоры работников подразделения-заказчика, членов комиссии с претендентами, участниками закупки относительно заявок на участие в

закупке товаров, работ, услуг, не допускаются. 
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10.6. Обмен сведениями между контрактным управляющим и претендентами, участниками закупки допускается только путем официальной переписки в случаях, преду​смотренных Положением.
10.7. Участник закупки вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездей​ствие) заказчика при закупке товаров, работ, услуг.

10.8. Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) заказчика при закупке товаров, работ, услуг в случаях:

1) если заказчик не разместил в единой информационной системе в сети "Интернет" (www.zakupki.gov.ru) положение о закупке, изменения, вносимые в указанное положение, информацию о закупке, подлежащую в соответствии с настоящим Положением размещению в единой информационной системе, или нарушения сроков такого размещения;

2) предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией о закупке;

3) осуществления заказчиками закупки товаров, работ, услуг в отсутствие утвер​жденного и размещенного в единой информационной системе положения о закупке и без применения положений  Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
11. Способы закупки товаров, работ, услуг и условия их применения

11.1. Закупка товаров, работ, услуг может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона, запроса котировок и запроса предложений. Заказчик вправе осуществлять закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

11.2. Конкурс - конкурентный способ закупки, при котором Заказчик на основании критериев и порядка оценки, установленных в конкурсной документации, определяет участника конкурса, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг.
11.3. Аукцион - конкурентный способ закупки, при котором Заказчик из числа участников аукциона, заявки которых соответствуют требованиям аукционной документа​ции, определяет участника, предложившего наиболее низкую цену договора.
11.4. Запрос котировок - конкурентный способ закупки, который представляет собой приглашение неограниченному кругу лиц делать предложения Заказчику о продаже продукции, указанной в извещении о проведении запроса цен. Применяется при закупках простой продукции. Единственным критерием при выборе победителя является цена предложения. Закупка товаров, работ, услуг путем проведения запроса котировок осуще​ствляется в случае, когда заказчиком принято решение об использовании при отборе по​бедителя единственного критерия «цена договора», при условии, что цена договора, за​ключаемого по результатам проведения запроса котировок, не превышает пятьсот тысяч рублей. 
11.5. Запрос предложений - конкурентный способ закупки, при котором Заказчик определяет в соответствии с критериями и порядком оценки, установленными в закупочной документации, в качестве победителя процедуры участника, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку товара, работ, услуг.

Выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) с помощью запроса предложений осуществляется в случае, если на организацию конкурса объективно нет времени в связи со сложностью процедур, при условии, что цена договора, заключаемого по результатам проведения запроса предложений, не превышает пятьсот тысяч рублей, а обстоятельства, позволяющие проведение закупки у единственного источника, отсутствуют, и сложность закупаемого товара, работ, услуг или условий их поставки, выполнения, оказания не до-пускают проведение закупки путем запроса котировок.
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11.6. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) - неконку​рентный способ закупки, при котором Заказчик предлагает заключить гражданско-право​вой договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).

11.7. Решение о способе закупки принимается Заказчиком.  
11.8. Перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется путем  проведения конкурса (любого из видов конкурса), определяется комиссией при ректоре академии. 

11.9. Перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется путем  проведения открытого аукциона (за исключением открытого аукциона в электронной  форме), определяется комиссией при ректоре академии. 

11.10. Перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в элек​тронной форме, устанавливается Правительством Российской Федерации.

11.11. Порядок проведения закупки товаров, работ, услуг в электронной форме  определяется регламентом электронной торговой площадки, на которой проводится за​купка товаров, работ, услуг. 

11.12. При проведении закупки в электронной форме в документации о закупке товаров, работ, услуг, помимо сведений, предусмотренных настоящим Положением для соответствующего способа закупки, должен быть указан адрес электронной площадки в сети «Интернет», на которой будет проводиться закупка товаров, работ, услуг в электронной форме.

12. Закупка путем проведения конкурса
12.1. Конкурсная документация разрабатывается и утверждается Заказчиком.

12.2. Конкурсная документация должна содержать требования, установленные Заказчиком, к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика.

12.3. Со дня размещения в единой информационной системе извещения о проведе​нии открытого конкурса Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения со​ответствующего заявления обязан предоставить такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении открытого конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения участником закупки платы за предоставление конкурсной документации, за исключением случаев предостав​ления конкурсной документации в форме электронного документа. Размер указанной пла​ты равен расходам Заказчика на изготовление копии конкурсной документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

12.4. Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.
12.5. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку;
2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения контракта, в том числе предложение о цене контракта;

3) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе.
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12.6. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого объявлен конкурс.

12.7. При получении заявки на участие в конкурсе, поданной в форме электронного документа, Заказчик обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.

12.8. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).

12.9. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

12.10. Участники закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе и Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками на участие в конкурсе и заявок на участие в конкурсе, поданных в форме электронных документов, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

12.11. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если конкурсной документаци​ей предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отно​шении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе.

12.12. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе по​дана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается или открывается доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе и указанная заявка рассматривается и оценивается. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документа​цией, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в кон​курсе обязан передать участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемого к конкурсной документации. При этом контракт заключается с участником закупки, подавшим указанную заявку, на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса. Участник закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются участнику закупки в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта. При непредставлении Заказчику таким участником закупки в срок, предусмотренный конкурс​ной документацией, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контрактав случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой участник закупки признается уклонившимся от заключения контракта. В

случае уклонения участника закупки от заключения контракта денежные средства, внесен​ные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.

12.13. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Вскрытие конвертов с заявками на участие в
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конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе осуществляются в один день.

12.14. Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, которые поступили Заказчику до вскрытия заявок на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

12.15. Участники закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

12.16. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе которого открывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

12.17. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается Заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.

12.18. Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Любой участник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов и открытия доступа к таким заявкам.

12.19. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и подаваемых в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки), осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам закупки. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, Заказчик возвращает 
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внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства указанным участникам закупки в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

12.20. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соот​ветствие требованиям, установленным конкурсной документацией. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвер​тов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электрон​ных документов заявкам на участие в конкурсе.

12.21. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе кон​курсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника за​купки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, участ​ником конкурса или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в конкурсе, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника закупки, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации, сведений о решении каждого члена конкурсной комиссии о допуске участника закупки к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Заказчиком на официальном сайте. Участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

12.22. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, Заказчик возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику закупки, подавшему заявку на участие в конкурсе и не допущенному к участию в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 12.21 настоящего Положения о закупке.

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота. При этом Заказчик в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня признания конкурса несостоявшимся, за исключением участника закупки, признанного участником конкурса. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются указанному участнику конкурса в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта.
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12.24. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками закупки, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола, указанного в п. 12.21.настоящего Положения о закупке.

12.25. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения контракта в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.

12.26. Для определения лучших условий исполнения контракта, предложенных в заявках на участие в конкурсе, конкурсная комиссия должна оценивать и сопоставлять такие заявки по цене контракта и иным критериям, указанным в конкурсной документации. Критериями оценки заявок на участие в конкурсе, помимо цены контракта, могут быть:

1) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

2) качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при осуществлении закупки на выполнение работ, оказание услуг;

3) расходы на эксплуатацию товара;

4) расходы на техническое обслуживание товара;

5) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

7) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг.

12.27. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

12.28. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

12.29. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников кон-курса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта,
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прилагаемый к конкурсной документации.

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте Заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

12.30. В случае, если было установлено требование обеспечения заявок на участие в конкурсе, Заказчик обязан возвратить в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, участникам конкурса, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса, за исключением участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение пяти рабочих дней со дня заключения контракта с победителем конкурса или с таким участником конкурса.

12.31. Любой участник конкурса после размещения протокола оценки и сопостав​ления заявок на участие в конкурсе вправе направить Заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов конкурса. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предста​вить участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа соот​ветствующие разъяснения.

12.32. Любой участник конкурса вправе обжаловать результаты конкурса в судебном порядке.

12.33. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, и разъяснения конкурсной документации, а также аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе хранится Заказчиком не менее чем три года.

12.34. Контракт с победителем конкурса может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

12.35. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения контракта, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. В случае уклонения победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся. В случае, если Заказчик отказался от заключения контракта с победителем конкурса и с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого

присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.

12.36. В случаях, если конкурс признан несостоявшимся и контракт не заключен с единственным участником конкурса или с участником закупки, который подал единственную заявку на участие в конкурсе (при наличии таких участников), Заказчик вправе объявить о проведении повторного конкурса.
В случае объявления о проведении повторного конкурса Заказчик вправе изменить условия конкурса.
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13. Закупка путем проведения аукциона
13.1. Документация об аукционе разрабатывается и утверждается Заказчиком.

13.2. Документация об аукционе должна содержать требования, установленные Заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.

13.3. Для участия в аукционе участник закупки подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе.

Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку;

2) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам;

3) документы, подтверждающие соответствие участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе, или копии таких документов.

13.4. Участник закупки подает заявку на участие в аукционе в письменной форме или в форме электронного документа. При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, Заказчик обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.

13.5. Участник закупки вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).

13.6. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона.

13.7. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в документации об аукционе, регистрируется Заказчиком. По требованию участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, Заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

13.8. Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства указанным участникам закупки в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола аукциона.

13.9. Участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства указанному участнику закупки в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

13.10. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в
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отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе.

13.11. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе, указанная заявка рассматривается на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участника закупки требованиям, установленным в соответствии с настоящим Положением о закупке. В случае, если указанная заявка соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в аукционе обязан передать участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. Контракт заключается с учетом на условиях, предусмотрен​ных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с подавшим указанную заявку участником закупки и не превышающей начальной (макси​мальной) цены контракта (цены лота) цене контракта. Участник закупки, подавший ука​занную заявку, не вправе отказаться от заключения контракта. Денежные средства, вне​сенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику закупки в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта. При непредставлении Заказчику таким участником закупки в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполне​ния контракта, такой участник закупки признается уклонившимся от заключения контрак​та. В случае уклонения участника закупки от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

13.12. Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников закупки требованиям, установленным в соответствии с настоящим Положени​ем о закупках.

Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

13.13. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены конкурсной документацией, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который ведется аукционной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами аукционной комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске участника закупки к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника закупки к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений документации об аукционе, которым не соответствует участник закупки, положений документации об аукционе, которым не соответствует заявка на участие в аукционе этого участника закупки, положений такой заявки на участие

в аукционе, которые не соответствуют требованиям документации об аукционе, сведения о решении каждого члена аукционной комиссии о допуске участника закупки к участию в аукционе или об отказе ему в допуске к участию в аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается Заказчиком на официальном сайте. Участникам закупки, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам закупки, подавшим заявки на участие в 
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аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

13.14. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участнику закупки, подавшему заявку на участие в аукционе и не допущенному к участию в аукционе, в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 13.13 настоящего Положения о закупках.

13.15. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки, подавших заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота. При этом Заказчик в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, обязаны вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участникам закупки, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, за исключением участника закупки, признанного участником аукциона. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются указанному участнику в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта.

13.16. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан передать такому участнику аукциона проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. При этом контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона и не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) цене контракта. Такой участник аукциона не вправе отказаться от заключения контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта. Контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. При непредставлении Заказчику таким участ​ником аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если Заказчиком, было установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой участник аукциона 

признается уклонившимся от заключения контракта. В случае уклонения участника аукциона от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

13.17. В аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками аукциона. Заказчик обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.
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Аукцион проводится Заказчиком в присутствии членов аукционной комиссии, участников аукциона или их представителей.

13.18. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона".

13.19. "Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

13.20. Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование победите​ля аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта.

13.21. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта.

13.22. При проведении аукциона Заказчик в обязательном порядке осуществляет аудиозапись аукциона и ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведе​ния о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участ​ника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. Протокол подписы​вается Заказчиком, всеми присутствующими членами аукционной комиссии в день прове​дения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект контракта, который составляет​ся путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе.

13.23. Протокол аукциона размещается Заказчиком на официальном сайте в тече​ние дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

13.24. Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись аукци​она.

13.25. Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить Заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме или в форме электронного документа обязаны представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.

13.26. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола аукциона обязан возвратить внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денеж​ные средства участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победи-телями аукциона, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, возвращаются такому участнику аукциона в течение пяти
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рабочих дней со дня подписания контракта с победителем аукциона или с таким участником аукциона. В случае, если один участник закупки является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене контракта, при уклонении указанного участника аукциона от заключения контракта в качестве победителя аукциона денежные средства, внесенные таким участником в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

13.27. В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с от​сутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), "шаг аукциона" снижен в соответствии до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену контракта, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

13.28. В случае, если в аукционе участвовал один участник, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 13.22 настоящего Положения о закупках, обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект контракта. При этом контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона цене контракта, не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта. При непредставлении Заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения контракта. В случае уклонения участника аукциона от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

13.29. Любой участник аукциона вправе обжаловать результаты аукциона в судебном порядке.

13.30. Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки на участие в аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и разъяснения документации об аукционе, а также аудиозапись аукциона хранится Заказчиком не менее чем три года.

13.31. В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения контракта, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. В случае уклонения участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, от заключения контракта Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных

уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании аукциона несостоявшимся.
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В случае, если Заказчик отказался от заключения контракта с победителем аукциона и с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, аукцион признается несостоявшимся.

13.32. Контракт заключается на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона и документации об аукционе, по цене, предложенной победителем аукциона, либо в случае заключения контракта с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, по цене, предложенной таким участником. В случае, если контракт заключается с физическим лицом, заказчик, если иное не предусмотрено документацией об аукционе, уменьшает цену контракта, предложенную таким лицом, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой такого контракта, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных лиц, занимающихся частной практикой.

13.33. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются победителю аукциона в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются участнику аукциона, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя аукциона от заключения контракта, в течение пяти рабочих дней со дня заключения контракта с победителем аукциона или с таким участником аукциона.
13.34. В случаях, если аукцион признан несостоявшимся и контракт не заключен с единственным участником аукциона, участвующим в аукционе, или участником закупки, который подал единственную заявку на участие в аукционе либо который признан единственным участником аукциона (при наличии таких участников), Заказчик вправе объявить о проведении повторного аукциона. В случае объявления о проведении повторного аукциона Заказчик вправе изменить условия аукциона.

14. Порядок проведения запроса котировок 
14.1. Заказчик обязан разместить в единой информационной системе извещение о проведении запроса котировок не менее чем за пять рабочих дней до дня истечения срока представления котировочных заявок.

14.2. Извещение о проведении запроса котировок должно содержать те же сведения, что содержатся в запросе котировок, и быть доступным для ознакомления в течение всего срока подачи котировочных заявок без взимания платы. Извещение о проведении запроса котировок может содержать указание на товарные знаки.

14.3. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

14.4. Запрос котировок должен содержать следующие сведения:

1) наименование Заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты заказчика (при его наличии);

2) источник финансирования заказа;

3) форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа;

4) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименова​ние, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, установленные заказчиком, к качеству, техническим характери​стикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным

характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке,
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отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с опреде​лением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг по​требностям Заказчика;

5) при необходимости указываются требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара;

6) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

7) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

8) сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

9) максимальная цена контракта;

10) место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок;

11) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

12) срок подписания победителем в проведении запроса котировок контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

14.5. Запрос котировок может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

14.6. Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника размещения заказа;

2) идентификационный номер налогоплательщика или в соответствии с законода​тельством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного но​мера налогоплательщика (для иностранного лица);

3) наименование и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса котировок цен товаров, на поставку которых размещается заказ. При этом в случае, если иное не предусмотрено извещением о проведении запроса котировок, поставляемые товары должны быть новыми товарами;

4) согласие участника размещения заказа исполнить условия контракта, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

5) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

14.7. Любой участник размещения заказа вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

14.8. Котировочная заявка подается участником размещения заказа Заказчику в письменной форме или в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок.

14.9. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.

14.10. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, Заказчик продлевает срок подачи котировочных заявок на три рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещает на официальном сайте извещение о продлении срока подачи таких заявок. В случае, если после дня окончания срока подачи котировоч-
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ных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, а единственная поданная котировоч​ная заявка соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит предложение о цене контракта, не превышающей максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, Заказчик обязан заклю​чить контракт с участником размещения заказа, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и по цене, предложенной указанным участником размещения заказа в котировочной заявке. Участ​ник размещения заказа, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения контракта.

14.11. В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, Заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок, изменив при этом условия исполнения контракта.

14.12. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

14.13. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о Заказчике, о существенных условиях контракта, о всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. Протокол в день его подписания размещается Заказчиком на официальном сайте. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания указанного протокола передают победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения в него условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.

14.14. В случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок, указан​ный в извещении о проведении запроса котировок, не представил заказчику подписанный контракт, такой победитель признается уклонившимся от заключения контракта.

14.15. В случае, если победитель в проведении запроса котировок признан укло​нившимся от заключения контракта, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требова​нии о понуждении победителя в проведении запроса котировок заключить контракт, а так​же о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо за​ключить контракт с участником размещения заказа, предложившим такую же, как победи​тель в проведении запроса котировок, цену контракта, а при отсутствии такого участника размещения заказа - с участником размещения заказа, предложение о цене контракта кото​рого содержит лучшее условие по цене контракта, следующее после предложенного побе​дителем в проведении запроса котировок условия, если цена контракта не превышает мак​симальную цену контракта, указанную в извещении о проведении запроса котировок. При
этом заключение контракта для указанных участников размещения заказа является обяза-
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тельным. В случае уклонения указанных участников размещения заказа от заключения контракта Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении таких участников размещения заказа заключить контракт, а также о возмещении убытков, при​чиненных уклонением от заключения контракта, осуществить повторное размещение за​каза путем запроса котировок.

14.16. Контракт может быть заключен не ранее чем через семь дней со дня размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.

14.17. Контракт заключается на условиях, предусмотренных извещением о прове​дении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника размещения заказа, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя в проведении запроса ко​тировок от заключения контракта.
14.18. В случае отклонения всех котировочных заявок Заказчик вправе осуще​ствить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом заказчик вправе изменить условия исполнения контракта.

15. Порядок проведения запроса предложений
15.1. Под запросом предложений понимается конкурентный способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором информация о потребностях в това​ре, работе или услуге для нужд заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предло​жений, документации о проведении запроса предложений и победителем запроса предло​жений признается участник закупки, направивший окончательное предложение, которое наилучшим образом удовлетворяет потребностям заказчика в товаре, работе или услуге.

15.2. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения запроса предложе​ний в случаях:

1) признания повторного конкурса не состоявшимися;

2) заключения контракта на оказание преподавательских услуг физическими лица​ми;

3) отсутствия времени на организацию конкурса в связи со срочностью закупки и сложностью процедур, при условии, что цена договора, заключаемого по результатам проведения запроса предложений, не превышает пятьсот тысяч рублей.

15.3. Извещение о проведении запроса предложений размещается заказчиком в единой информационной системе не позднее чем за пять дней до даты проведения такого запроса. Наряду с размещением извещения о проведении запроса предложений заказчик вправе направить приглашения принять участие в запросе предложений лицам, способ​ным осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектами закупок. В этом случае заказчик обязан направить приглашения принять уча​стие в запросе предложений лицам, с которыми в течение восемнадцати месяцев, предше​ствующих проведению запроса предложений, заказчиком заключались контракты в отно​шении тех же объектов закупок, при условии, что указанные контракты не были расторг​нуты в связи с нарушением поставщиками (подрядчиками, исполнителями) условий указанных контрактов в соответствии с настоящим положением. 

15.4. Извещение о проведении запроса предложений должно содержать следую​щую информацию:

1) требования, предъявляемые к участникам запроса предложений, и исчерпываю​щий перечень документов, которые должны быть представлены участниками запроса предложений в соответствии с настоящим Положением;

2) язык или языки, на которых предоставлена документация о проведении запроса предложений;
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3) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предло​жений и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений, рассмотрения и оценки таких заявок;

4) способы получения документации о проведении запроса предложений, срок, место и порядок предоставления этой документации;

5) плата (при ее установлении), взимаемая заказчиком за предоставление докумен​тации о проведении запроса предложений, способ осуществления и валюта платежа;

6) срок, место и порядок подачи заявок на участие в запросе предложений.

15.5. С момента размещения в единой информационной системе извещения о про​ведении запроса предложений заказчик не вправе отменять проведение запроса предложе​ний или вносить изменения в извещение о проведении запроса предложений, документа​цию о проведении запроса предложений.

15.6. Одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений заказчик размещает в единой информационной системе документацию о проведении запроса предложений, которая должна содержать следующую информацию:

1) информация, указанная в пункте 15.4 настоящего Положения;

2) наименование и описание объекта закупки, условий контракта, в том числе обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

3) требования к содержанию, в том числе составу, форме заявок на участие в запро​се предложений и инструкция по их заполнению. При этом не допускается установление требований, влекущих за собой ограничение количества участников запроса предложений или доступа к участию в запросе предложений;

4) информация о возможности заказчика изменить предусмотренные контрактом количество товара, объем работы или услуги при заключении контракта либо в ходе его исполнения в соответствии с настоящим Положением;

5) порядок проведения запроса предложений;

6) порядок и срок отзыва заявок на участие в запросе предложений, порядок возврата таких заявок (в том числе поступивших после окончания срока их приема);

7) критерии оценки заявок на участие в запросе предложений, величины значимо​сти этих критериев, порядок рассмотрения и оценки таких заявок;

8) информация о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственных за заключение контракта, срок, в течение которого победитель запроса предложений должен подписать контракт, условия признания победителя запроса предложений уклонившимся от заключения контракта;

9) информация о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта в соответствии с настоящим Положением.

15.7. К документации о проведении запроса предложений прилагается проект контракта, который является неотъемлемой частью документации о проведении запроса предложений.

15.8. Для участия в запросе предложений участники запроса предложений в срок и в порядке, которые установлены в извещении о проведении запроса предложений и документации о проведении запроса предложений, подают заявки на участие в запросе предложений заказчику в письменной форме или в форме электронного документа. Если до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в зап-росе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений или не подано ни одной такой заявки, запрос предложений признается несостоявшимся.

15.9. В день, во время и в месте, которые указаны в извещении о проведении запроса предложений, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в запросе предложений и (или) открытием доступа к поданным в форме электронных до​кументов заявкам на участие в запросе предложений заказчик обязан публично объявить
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присутствующим участникам запроса предложений при вскрытии этих конвертов и открытии указанного доступа о возможности подачи заявок, изменения или отзыва подан​ных заявок. Заказчик обязан предоставить всем участникам запроса предложений, подав​шим заявки, возможность присутствовать при вскрытии конвертов с их заявками и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам и оглашении заявки, содержащей лучшие условия исполнения контракта.

15.10. Комиссией по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений вскрываются поступившие конверты с заявками на участие в запросе предложений и (или) открывается доступ к поданным в форме электронных доку-ментов заявкам на участие в запросе предложений. Участники запроса предложений, подавшие заявки, не соответствующие требованиям, установленным документацией о проведении запроса предложений, отстраняются, и их заявки не оцениваются. Основания, по которым участник запроса предложений был отстранен, фиксируются в протоколе проведения запроса предложений. В случае установления факта подачи одним участником запроса предложений двух и более заявок на участие в запросе предложений заявки такого участника не рассматриваются и возвращаются ему.

15.11. Все заявки участников запроса предложений оцениваются на основании критериев, указанных в документации о проведении запроса предложений, фиксируются в виде таблицы и прилагаются к протоколу проведения запроса предложений, после чего оглашаются условия исполнения контракта, содержащиеся в заявке, признанной лучшей, или условия, содержащиеся в единственной заявке на участие в запросе предложений, без объявления участника запроса предложений, который направил такую единственную заявку.

15.12. После оглашения условий исполнения контракта, содержащихся в заявке, признанной лучшей, или условий, содержащихся в единственной заявке на участие в запросе предложений, запрос предложений завершается, всем участникам запроса предложений или участнику запроса предложений, подавшему единственную заявку на участие в запросе предложений, предлагается направить окончательное предложение не позднее рабочего дня, следующего за датой проведения запроса предложений.

15.13. В единой информационной системе на следующий день после дня завершения проведения запроса предложений размещается выписка из протокола его проведения, содержащая перечень отстраненных от участия в запросе предложений участников с указанием оснований отстранения, условий исполнения контракта, содержащихся в заявке, признанной лучшей, или условий, содержащихся в единственной заявке на участие в запросе предложений, без объявления участника запроса предложений, который направил такую заявку.

15.14. Если все присутствующие при проведении запроса предложений его участ​ники отказались направить окончательное предложение, запрос предложений завершает​ся. Отказ участников запроса предложений направлять окончательные предложения фик​сируется в протоколе проведения запроса предложений.

15.15. Вскрытие конвертов с окончательными предложениями и (или) открытие до​ступа к поданным в форме электронных документов окончательным предложениям осу​ществляются на следующий день после даты завершения проведения запроса предложе​ний и фиксируются в итоговом протоколе. Участники запроса предложений, направившие окончательные предложения, вправе присутствовать при вскрытии конвертов с оконча​тельными предложениями и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных до-

кументов окончательным предложениям.

15.16. Выигравшим окончательным предложением является окончательное предло​жение, которое в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений, наилучшим образом удовлетворяет потребности заказчика в това​рах, работах, услугах. В случае, если в нескольких окончательных предложениях содер​жатся одинаковые условия исполнения контракта, выигравшим окончательным предложе-
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нием признается окончательное предложение, которое поступило раньше. В итоговом протоколе фиксируются все условия, указанные в окончательных предложениях участни​ков запроса предложений, принятое на основании результатов оценки окончательных предложений решение о присвоении таким окончательным предложениям порядковых номеров и условия победителя запроса предложений. Итоговый протокол и протокол проведения запроса предложений размещаются в единой информационной системе в день подписания итогового протокола.

15.17. Контракт заключается на условиях, предусмотренных извещением о прове​дении запроса предложений и окончательным предложением победителя запроса предло-жений, не ранее чем через семь дней с даты размещения в единой информационной системе итогового протокола, предусмотренного пунктом 15.16 настоящего Положения, и не позднее чем через двадцать дней с даты подписания указанного протокола. При укло​нении победителя запроса предложений от заключения контракта заказчик вправе обра​титься в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, и заключить контракт с участником запроса предложений, окончательному предложению которого присвоен второй номер. В случае согласия участника запроса предложений, окончательному предложению которого присвоен второй номер, заключить контракт проект контракта составляется заказчиком путем включения в проект контракта условий исполнения контракта, предложенных этим участником.

15.18. В случае, если запрос предложений признается не состоявшимся в связи с тем, что до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений подана только одна такая заявка, которая признана соответствую​щей требованиям настоящего Положения и удовлетворяет потребности заказчика в това​рах, работах, услугах в соответствии с извещением о проведении запроса предложений, заказчик вправе осуществить закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполни​теля) в соответствии с  настоящим Положением.

15.19. В случае, если запрос предложений признается не состоявшимся в связи с тем, что до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений не подано ни одной такой заявки, заказчик снова осуществляет закупку.

15.20. Заказчик обязан обеспечить осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений, конвертов с окончательными предложения​ми и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений, окончательным предложениям. Любой участник запроса предложений, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в запросе предложений, конвертов с окончательными предложениями и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений, окончательным предложениям, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия этих конвертов и открытия указанного доступа.

15.21. В случае наличия принятых судом или арбитражным судом судебных актов либо возникновения обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих подписанию контракта одной из сторон в установленные настоящей статьей сроки, эта сторона обязана уведомить другую сторону о наличии данных судебных актов или обстоятельств в течение одного дня. При этом течение установленных настоящей статьей сроков приостанавлива-ется на срок исполнения данных судебных актов или срок действия данных обстоятельств, но не более чем на тридцать дней. В случае отмены, изменения или исполнения данных судебных актов или прекращения действия данных обстоятельств соответствующая сторона обязана уведомить другую сторону об этом не позднее дня, следующего за днем отмены, изменения или исполнения данных судебных актов либо прекращения действия данных обстоятельств.
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16. Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя,  подрядчика). 

16.1. Заказчик вправе осуществлять закупку товаров, работ, услуг у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в следующих случаях:

1) возникновение потребности в определенных товарах, работах, услугах вслед​ствие аварии, аварийной ситуации;

2) при необходимости срочного удовлетворения нужд подразделения-заказчика в товарах, работах, услугах, при условии, что на проведение конкурентных процедур объек​тивно нет времени, решение о возможности проведения такой закупки выносится комис​сией при ректоре академии и утверждается ректором академии; 

3) заключение договора с соисполнителями работ или услуг, по которым академия   является основным исполнителем. Данный пункт применяется при условии включения  академией сведений о соисполнителе в заявку на участие в запросе котировок, торгах; 

4) заключение договора на оказание услуг по теплоснабжению, водоснабжению, канализации и отведению стоков, учитывая, что здания академии подключены к единой и единственной системе отопления, водоснабжения и канализации; 

5) осуществляется закупка услуг фиксированной и мобильной связи по причине наличия существующей в академии номерной емкости конкретного оператора связи; 

6) осуществляется закупка работ, услуг, являющихся естественным продолжением  работы, услуги, оказанной ранее, у исполнителя такой работы, услуги, в случаях, когда  необходимо обеспечить преемственность работ, услуг и приобретенный исполнителем в  ходе выполнения работ, оказания услуг опыт необходим для выполнения, оказания заку​паемых работ, услуг; 

7) осуществляется закупка товаров, работ, услуг в случаях, когда торги или прове​дение запроса котировок (предложений) признаны несостоявшимися; 

8) закупаются работы, услуги, связанные с осуществлением или обеспечением научно-технической деятельности, оказанием или обеспечением экспертных, аналити-ческих, образовательных услуг (в т. ч. услуг по повышению квалификации), услуг по про-ведению стажировок слушателей, аспирантов и преподавателей академии во внешних  образовательных учреждениях, услуг перевода, юридическими и физическими лицами в  случае закупки работ, услуг на сумму, не превышающую четыреста тысяч рублей; 

9) осуществляется закупка результатов интеллектуальной деятельности и прирав​ненных к ним средств индивидуализации (далее – интеллектуальная собственность) и  ис​ключительных прав на интеллектуальную собственность. Права на закупаемую интеллек​туальную собственность, а также право распоряжения исключительными правами на ин​теллектуальную собственность подтверждаются, при наличии, патентом, свидетельством, договором о распоряжении правами или иным документом, удостоверяющим права право​обладателя, в том числе в декларативной форме; 

10) осуществляется закупка услуг по подключению (присоединению) к сетям инженерно-технического обеспечения; 

11) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энер​гии с гарантирующим поставщиком электрической энергии; 

12) осуществляется закупка услуг связи (телефонная сеть), являющихся продолже​нием оказываемых услуг, в случае, когда сеть связи и оборудование академии имеют существующее подключение по кабелю и/или физической цепи (прямому проводу); 

13) осуществляется закупка преподавательских и связанных с ними услуг, работ с физическими лицами; 

14) осуществляется закупка услуг, связанных с направлением работника в служеб-ную командировку, в т. ч. на повышение квалификации, (проезд к месту служебной ко​мандировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание,  обеспече​ние питания); 

15) осуществляется закупка товаров, работ, услуг на сумму, не превышающую сто  тысяч рублей; 
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16) осуществляется закупка товаров, работ, услуг на сумму, не превышающую четыреста тысяч рублей, при условии, что объем таких закупок составит менее 50% всего общего объема закупок;

17) осуществляется закупка товаров,  работ, услуг в рамках соглашений о сотруд​ничестве, заключенных от имени академии с другими научными и образовательными ор​ганизациями в соответствии с целями деятельности академии; 

18) привлечение академией, являющейся исполнителем (соисполнителем) по госу​дарственному или муниципальному контракту либо заключенному с другими  юридиче​скими лицами гражданско - правовому договору на выполнение научно - исследователь​ских, опытно - конструкторских, технологических работ, оказание научно - технических  услуг, в ходе исполнения государственного или муниципального контракта либо  гражданско-правового договора, иных лиц для поставок товаров, выполнения работ,  ока​зания услуг, необходимых для выполнения указанных в таком контракте либо договоре работ, услуг. Заключение договора с указанными лицами возможно при условии указа​ния таких лиц в государственном или муниципальном контракте, гражданско - правовом договоре, заключенных с академией, в качестве соисполнителей и установления объема работ,  услуг и их стоимости; 

19) осуществляется закупка услуг, работ у определенных лиц в рамках образова​тельной и научной деятельности академии при условии, что оказание услуг, выполнение работ иными лицами невозможно или нецелесообразно в силу уникальности закупаемой услуги, работы; 

20) осуществляется закупка услуг по сбору и (или) обработке данных в рамках  уникального исследования; 

21) осуществляется закупка услуг по организации участия академии в выставках, ярмарках и иных аналогичных мероприятиях по направлениям деятельности академии с организатором указанного мероприятия; 

22) осуществляется размещение подписки на отраслевые журналы, отражающие специфику академии и соответствующие ее образовательной деятельности. 
17. Заключение и изменение договора

17.1. По результатам закупки товаров, работ, услуг для нужд академии заключается договор, формируемый путем включения условий, предложенных в заявке участником закупки, с которым заключается договор, в проект договора, являющийся неотъемлемой частью документации о закупке товаров, работ, услуг.

17.2. Заказчик по согласованию с исполнителем договора вправе изменить договор в случае существенного изменения обстоятельств, из которых они исходили при заключе​нии договора, в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федера-ции. В случае не достижения соглашения об изменении условий договора в соответствии с

существенно изменившимися обстоятельствами, договор может быть изменен судом в порядке и по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации. В иных случаях изменение договора, заключаемого по  результатам закупки товаров, работ, услуг не допускается, за исключением случаев, предусмотренных Гражданским кодексом Российской Федерации и настоящим Положением. 

17.2.1. Расторжение договора допускается исключительно по соглашению сторон  или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством. 

17.3. В случае, если победитель в проведении закупки товаров, работ, услуг или  участник закупки, который занял второе место после победителя, в срок,  предусмотрен​ный документацией о закупке товаров, работ, услуг, не представил   подписанный дого​вор, переданный ему в соответствии с настоящим Положением, а также обеспечение исполнения договора в случае, если документацией о закупке товаров, работ, услуг было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель или участник закупки, который занял второе место после победителя, признается уклонившимся от за-
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ключения договора.

17.4. Сведения об участниках закупки, уклонившихся от заключения договора, а  также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению  суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими договоров подлежат направ​лению в реестр недобросовестных поставщиков в установленном законом порядке.

17.5. Договор может быть заключен не ранее чем через три рабочих дня со дня  размещения на официальном сайте протокола, составленного по результатам закупки  товаров, работ, услуг, а в случае закупки товаров, работ, услуг путем проведения  упрощенных процедур – со дня определения победителя по результатам проведения  упрощенных процедур.

17.6. В случае, если победитель признан уклонившимся от заключения договора, академия вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, который занял второе место по​сле победителя. Академия также вправе заключить договор с участником закупки, кото​рый занял второе место после победителя, при отказе академии от заключения договора с победителем в случаях, предусмотренных настоящим Положением. При этом  заключение договора для участника закупки, который занял второе место после победителя, является обязательным. В случае уклонения победителя или участника закупки, с которым заклю​чается договор, от заключения договора, обеспечение заявки на участие в закупке товаров, работ, услуг не возвращается. В случае уклонения участника  закупки, который занял вто-

рое место после победителя, от заключения договора академия вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании закупки товаров, работ, услуг несостоявшейся. В случае, если академия отказалась в соответствии с настоящим Положением от заключения договора с победителем и с участником закупки, который занял второе место после победителя, закупка товаров, работ, услуг признается  несостоявшейся. 

17.7. После определения участника, с которым в соответствии с настоящим Поло​жением должен быть заключен договор, в срок, предусмотренный для заключения дого​вора, заказчик вправе в порядке, установленном соответствующим локальным актом,  отказаться от заключения договора с таким участником в случае установления следующих фактов: 

а) проведения ликвидации участников закупки - юридических лиц или принятия  арбитражным судом решения о признании участника закупки - юридического лица, инди​видуального предпринимателя банкротами и об открытии конкурсного производства; 

б) приостановления деятельности участников закупки в порядке, предусмотренном 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

в) предоставления участниками закупки заведомо ложных сведений, содержащихся в  представленных ими документах; 

г) нахождения имущества участника закупки под арестом, наложенным по реше​нию суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость  арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости ак​тивов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; 

д) наличия у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и  иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюд​жетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает  двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник закупки не обжалу​ет наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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17.8. В случае, если документацией о закупке товаров, работ, услуг установлено  требование обеспечения исполнения договора, договор может быть заключен только  после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, обеспечения  исполнения договора в порядке, форме и в размере, указанным в документации о закупке  товаров, работ, услуг. Если участником закупки, с которым заключается договор, является  бюджетное учреждение и документацией о закупке товаров, работ, услуг установлено  требование обеспечения исполнения договора, предоставление обеспечения исполнения  договора таким учреждением не требуется.

17.9. Заказчик по согласованию с контрагентом в ходе исполнения договора вправе изменить не более чем на десять процентов количество всех предусмотренных договором товаров, объем предусмотренных работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключен договор. При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг заказчик по согласо​ванию с контрагентом вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких товаров, объему таких  работ, услуг, но не более чем на десять процен​тов такой цены договора, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг заказчик обязан изменить цену договора указанным образом. Цены за  едини​цу дополнительно выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть обоснованы в порядке, предусмотренном соответствующим локальным актом академии. В случаях необ-ходимости  изменения более чем на десять процентов стоимости всех  предусмотренных договором товаров, работ, услуг потребности в таких товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключен договор, такие изменения  допускают​ся исключительно по решению комиссии при ректоре академии. 

38
Приложение  
Термины, определения и сокращения, используемые в Положении 

Документация о закупке товаров, работ, услуг - комплект документов, содержащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете закупки, условиях ее проведе​ния и рассматриваемый, как неотъемлемое приложение к документу, объявляющему о на​чале процедур. В зависимости от способа закупки конкретизируется через термины «Кон​курсная документация», «Аукционная документация», «Документация предварительного квалификационного отбора», «Документация открытого двухэтапного конкурса», «Изве​щение о  проведении запроса котировок»,  «Извещение о проведении отбора поставщиков (исполнителей,  подрядчиков)», «Приглашение принять участие в закупке товаров, работ, услуг». В отдельных случаях документация о закупке товаров, работ, услуг и документ,  объявляющий о начале процедур, представляют собой единое целое. 

Допуск  к  участию  в  закупке  –  результат  рассмотрения  заявок  на  участие  в  закупке  товаров, работ, услуг, представляющий собой определение перечня лиц, которые соответствуют требованиям подразделения-заказчика для участия в закупке товаров, работ, услуг. 

Единая (единая профильная) комиссия по закупке товаров, работ, услуг  –  заранее  созданный коллегиальный орган, осуществляющий функции, предусмотренные   настоящим Положением, в ходе проведения закупки товаров, работ, услуг (определенных видов (групп) товаров, работ, услуг) для нужд академии. 

Закупка товаров, работ, услуг -  процесс определения поставщика (исполнителя,  подрядчика), с целью заключения с ним договора для удовлетворения нужд академии в  товарах, работах, услугах. 

Заявка на участие в закупке товаров, работ, услуг -  комплект документов, содер​жащий предложение участника закупки, направленное в академию с намерением принять   участие в процедурах и впоследствии заключить договор на поставку товаров, выполне​ние работ, оказание услуг на условиях, определенных документацией о закупке  товаров, работ, услуг.  

Извещение о закупке товаров, работ, услуг - опубликованные на официальном сайте и в средствах массовой информации, направленные источникам объекта закупки  сведения о закупке товаров, работ, услуг, являющиеся официальным объявлением о  начале  закупочных  процедур. 

Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) – объявленная заказчиком ориентировочная максимальная цена закупки.  

Подразделение-заказчик – структурное подразделение академии, которое формиру​ет заявки на закупку товаров, работ, услуг для нужд такого подразделения,  и от имени   которого выступает  руководитель подразделения. 

Претендент  -   заинтересованное в участии в закупке товаров, работ, услуг лицо, объединение юридических лиц, официально получившее документацию о закупке  товаров, работ, услуг в порядке, установленном в извещении о закупке товаров, работ, услуг, в том числе до представления заявки на участие в закупке товаров, работ, услуг,  лицо или объединение юридических лиц, представившее обеспечение заявки на участие в  закупке товаров, работ, услуг. 

Преференция - преимущество, предоставляемое определенным группам претен​дентов и/или участников закупки, которое обеспечивает им более выгодные условия уча​стия в закупке  товаров, работ, услуг для нужд академии. 

Участник закупки товаров, работ, услуг - любое юридическое лицо или несколько  юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от  организационно-правовой  формы, формы собственности, места нахождения и места 
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происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц,  выступающих  на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный  предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне  одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным университетом  в соответствии с Положением. 

«Шаг аукциона» - величина понижения начальной цены договора при проведении  аукциона. 

Эксперт – лицо, привлекаемое академией, обладающее в соответствующих обла​стях специальными знаниями, достаточными для проведения оценки или экспертизы  каких-либо документов. 
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